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ll(),il()
О ДЕЖУРНЫХ ЛДМИНИС,ГРЛ] ОРЛХ

МУНИЦИПЛПЬНОГО БЮДЖЕТНОГО ДОШКОЛЬНОГО
оБрАзовАтЕльногО учрЕждЕниЯ ДЕТСКОГО САДА JT! 24

dвiздочкл,

авепюlцему дfi ского caJa,
l ] В своей де{lельносп дежурный цминистаlор руководсlвуетсq

к""-л"*ri-l;""*л"*"й федерацяи, Кодексом захояов о труде РФ,

1'"-""""'* no <оС ооЬаю'вавии>. Тппоsым полож€н!ем об

;il;","-""""., гlрех<.0енли, lражданским кодексом Российской

о."-.i,,".,с"".л""' колексоц РФ. уеlаvи Президенй РФ, решенхяvи

П;;;Б;* РФ, opla'o' )пршеняя обрsованием вс€х wовней по

"олросам 
оОра,о"""и' и воспитаяия облающичся, правшами и норма и

o*pur" ,pyou, *r"r., безопасвоgги и пр,mвопожаряой защпы, а TllM€

УсЬом 
-- 

" 
локаъвымй правовым аrгами }drреждения, в

фм числе ПDавшами BHyTpeHHeto гр)ловоtо распор,лка, насmяшиv

Й";;;;;", 'соблюлаfl ' kонвенПию, tЮн о праiаr ребенка,'*-'i,l,'l"Ъ"Й.,r МБДОУ дgrский сад Ns 24 сосгавлясг график

деж}?сЕа дехуряых адi,tия!сrраmров и сл€дит за правшьным и

своевремевным ведея!ем ими докум€tггации
Грiби. сос,а-"е.с" д,ва раза в год ва учебяый год в лсгъий период с

учётом отпусков работяиков
1.5, Рабоqий день дежуряого адмияистmора яачявается в 7,з0 и

захаячивается в l7 з0,
'1 

6, Во врем, деж)рстsа дещ?ный адмия!с,ратор яе мохет проводять

кж осяовяые, тrк и допол'--''-ii, 
Д"*ур."l адм,яиФr,аmр иосш б€йФкик с указаЕием фа !лии,

имени, отсесmа и вадписью <деж}рвый адмивl{стратор),

подчиняется Еепо.редсвевяо



l ,8. ДФrарfiый адяtв9сграl0р владест инФормщией о графике рабOты
хаждоm рабоп!rа МБдоу и заrrеньl педагогпеского состаэа на группах,

'.ФувкцихосяовнЕмх напраш€вшм! деятеJIьпости деж}рного адмlllисгратора
являgгся оргаяrз ц{я воспитffrcльво-образоватальяоrо проц€сса fi
рухоrодсво им в сооЕgre,вш с Усmвом деrcхого сада , l*ководатýпьспом
РФ в перход сво€m деж)?ства.

3.обqrаявоств
3. l ,ДеryряыйадмянисФаmроб,зая i

. прибнть на д€r9рсгво согласно Фафику

. отв€qаъ на т€лфояные звонкr.
з.2 Вменить в обrзаtвосп деrс}?ных адмлн}lсФаmр

взедрение мокmор!нга по сл€дуюцим аспекmм депеJIьяостх детtкого сада:
- коmролироваъ пропусшой решм, не допусмтъ пр!с}тсгвш

посгороняих лиц в д€IЕком саry и яа терриmряIr дсгскоm сэд4 подсобяы€
помещевиr. подвал, д€ржаъ захрыlъlми;

tяформироваъ родп€л€й воспиlвявlков о м€рrх бсзопаоЕосги детей и_
окр}х ощrrх; пря€м я передача деryрстм сюржу;
_ копроль зr;
- гоmвнмыо к рабочему дпо (гр}ппы. залы. кабинеты и др, пом€цеЕш);
- зыпо?rп.впсм прдвш вп}.rрfliв.го трулового рспорqд*r:
_ соблюдение графика работы сотудrиков;
- собтодение иясФ}кшrй по охраве жзни п здоровь, дfi€Й;
_ соблод€ние ивсФ}тщй по охраяе труда li пожаряой б€зопасност;
_ соблюд€ше СаяЛпНовl
- салmряое состояние пом€щеЕtй и дезинФекциояцы€ меропрl'lш;
_ вяешяий вид, хульт)?а общевшl
_ сохранность имущесгм ! по!дФжаlrяе порrдка;
- собJподевие режима экояомш рес}тсsоrо обеспеченш;
- внпоJпспхе рс*ямпых MoMеIrToB:
- выход детей на проryлIlу и уход с лрryлш;
- прведеЕи€ залямй в соовеrепяt с расп,rранием;
- организаlи, захаливанrя;
- культ}та поведеяиrj
- прпrпие назыков савообслужпsаяия и культурно_гигиенrчесмх tлыков]
- поддФrаlием порядка в групповых помецея!ях;
- оргашзаци, деrýкого пиmнш:
- копроль закладки прдукгов;
- выполнение грфйка пр!ема дgгско.о пптанияj
_ соблюдеЕrе ?гикега приема д?т!кого пrганш;
- сrздая!ем атмосФФы эмоlцоЕмьяого блалополгlи дегей;
- взаимодейсвие с семьrм

- журвал оперативно - адмияисграпвяо.о контlюля,



4. ПрtD.
Д€жряый адм!яясгратор имеег прдо в пределах с@й хомпегеяrц!]

4,1. Прrttимать упраыеЕческие реrчеяпr, касающееся восппmтэльно-
образовагельяого процесса во вр€мя своего дежурФа;

4,2, Требовfrгь от сотруднихов дсгскою сада соблюдеяш режrма рабON,
лра!ил внугренне|о грудового распорядка. расписаяи, ]аяmйi

4.3, Даваъ о6rзательныераспоряжев,ля сOтрудj!кам учреlкд€нш;
4 4, Предсmэлять к дисцишянарной овgгtпеяности сФрудlиl(ов

4,5 Предстшпь соФудяиков дgгскою сада к поощр€нию,

5. ()rв.rсвен.lость
5,I За яеисполнение или яевадlежащее лсполнев!е без уваюг€льяых

причиЕ Устам и Правш ввутреянеrо трудового распорядка дсгско.о сада,

захояных распоряжений завед)Фщей t' яных локмьвых вормапвных апов]
долхФосmых обязаfftlостей, усъЕошеfiяых насmrurим Положенrем, в mм

предосга!леяяых лрав, дежурfl ый адмпнистр€Еор
нес€т дисциItлиЕарнро mвfigтв€lносгъ в порядкеi опр€дел€шом трудовым
захонодательством За грубое яар}!llевпе трудовых обrзаЕЕост€й в шчесве
дисцишяварвого яаr€заяия можсг быть прпм€непо увольневие,

5,2. Ъ Еаруцение правш пожарной б€зопасносш, охраЕы туда,
савFгаряо- гигйенЕескйх правш оргав!злr!, образователыlо.о,
воýпшательно-образовамьsого и хозяйств€нного процесJов во время

дежястза деж}?Еый адмияиgграmр пр!шекаgгся
адi{янистрат!вной отвgгств€яносп в поряд(е и в сJIучмх, пр€ryсмmренных
адrrиаистратlrввым зеоlодатЕльством,

5З, За виновное причипение дФскому саry ши }лIасDiшам
воспитателъЕо - образоват€льяого прцесса ущерба в связ! с дополяением
(неисполяеsием) свовх дшжо.пых обязаяносrей деж)рный адмияrсФаmр
весег мат€ряальgrо опетствеяяосъ в порядке и в пр€делц, усталовлевных
трудовымй (йлл) граждшскrм законодательсfвом,

6. Вшимоотпошевй:я, СЕязя по дOлшосп
Деrqрный адяинистратор:

6,1, Работает по фафику. }тверу,денному зав€д!опцм МБДОУ -
детýшй сад лs 24 <звёздочка>

6,2 В Ф)чае чрезвысайяого прllсшфЕйя или аварййной сrryацl'l',
возвя@ей в МБДОУ во время дежяс.в4 адм!ffистат!вный деж}тный
обязд сообщиъ об юм в со(rmемвующие вястапции (пожарflую часъ,
полицвю, скорую помощь ! др,), о ФуqйвUlемся

заведуюiцего илл ляцо, ее замеrrяющее

С полохенпем о дех,rрных адмиЕ!сФаmрах озflакомлев (а):
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