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Положеltие о коIIтроле посеIцаемости воспитаIIников и алгоритме действий
работников tlo устаIIовлеIIиIо причин неявки детей в муниципальное
бюджетное дошIкольное образоватеJIьное учрсждение детский сад Nь24

<<Звёздоч ка>> муII и Ilи IIaJt ьIIоr.о образо ва й ия дби шский ра йоrl

1. Обlrlие IIоложеIIия

1,1, ГIолох<ение О коI]троле посещаемости воспитанников и алгоритме
действиЙ педагогических работников по уста}rовлеI{ию причин rIеявки летей вмунициПальное бюджетttое дошкольFIое образоватеJIыlое учреждение детски й сад
J\Ъ 24 (даrrее ДОО) разработанО В соответствии с Федеральным закоFIом от
29.|2.2012г. М 27з-ФЗ <Об образовании в РоссиЙскоЙ ФедераlIии)), Федеральным
законом рФ М 120-ФЗ <С)б основах 

"r.r.й", $РОфилапr"п" безнадзорносги иправонарушеrrий несоверtIIеннолетних)), YcтaBoia доу, Правилами внутреннего
распорядка восI]иl,аНников, сгI 2.4.з648-20 <Саrlит,арно-эпидемиологические
требования к орI,анизациям l}осtlи,гания и обучеIIия, отдыха и озлоровления детей имолодежи)) от 01.0l .202lг .

от 10.04.2024 г.

1.2. Положение явJIяется лок€лJIьным цормативным актом,
rlrt.JlvЩrrrYr JaUr rr}JUllJ'vк\rб БUL'ltИ'l'аI{НИКОВ, ДеЯТеЛЬНость, нагIравленнуIо

на решение данцой проблемы, профилактическую работу по предупреждению непосещаемости ЛОО.

1,4' lействие нас'оящего ГIоложения распросТраняется на педагогов и
специаJIистов l]O(), родителей (закоFII{ых tlрелставите"llей) воспитанников.

2. I(ели, задачи

2,1, L{елыо данного [Iолоrкения явJIяе,гсЯ опредеJIение порядка выявления
воспитаIlников, t{e посеII{аюшIих l{oo без уважительных причин, оказание
педагогической помош]и семьям в реIшеI{ии возцикаюtцих проблем, обеспечения
каждомУ ребенкУ надлежаLIIие усJIоI]ия ухо/]а и воспитания, а также обеспечения
,ltичной безопасносl,и l}o время tlребываttия I} дошкольном образовательном
учреждеIIии.

2.2. ОсrтовIIl)Iми задачами явJIяIотся :

- организация контроля посещаемости воспитанниками лоо;

в силу с момента



- выяв-цение причин пропуска;
-определение алгоритма действий

\,становlению причин неявки детей в ЩОО;

педагогических работников

3.1. ведение учета списочного состава групп, внесение
списочный состав групп, связанных с приемом, отчислением,

по

сl}оевременности предоставлеЕIия

изменении в
перемеще}Iием

правильности
Оформления докумеIlтов, подтверждаюшlих право воспитанников на отсутствие в

- Епанирование, организация и проведение профилактических мероприятий
_,:, *:з-\ Ilре/h.lсtrиIо проI]усков без уважи,геJlыlой tIриLIиtлы

].-]. КоrrтроJrя cBocI]pcMcllIIo1,o Ilрихо/(а и ухола восt]итаtlIlикоI] по заявлсIIию
:: -i:.e.lel"t (закоltl{ых предстаI]ителей) и /Iругими причиrIами;

].-l. Уче,га факr,ического пребывания, времени болезни, отпусков и других
':;:ЧllН ОТСУТС'ГВИЪffiН:#Тix,i;',?"'} 

табе;rьllоI-о уче'а восIIи'а'IIIиков в
/(оо

В обязаrrIIос,ги о1,1]с,гсl,вс}ItlоI,о за вс/lеIIис r,абс;tя уLIе,га IIоссI]Iаемос,ги де,гей,
_.е. воспиl,аl,еJIя ГруIIrlы вхо/Iиl,: 4

воспитанника в l]OO;
3.1.1. контроль

Детском саду: отпуск родI4телей (законных пре/lставитеJIей), санаторно-курор,lное
лечение, другие причины

З.|,2. ежелrIевное ве/Iение табеля учёта пос€щаемости детей в группах;
З. l .3. контроль факт,ического времени. преdывания воспитанников в группе;
3.1.4. коFIтроJIь сI}оевременности пфлоставления и правильности

оформления lIoKyMeI{1,oB, llо/11,]]ерж/lаюIllих IrpaBo восllи],аIIIIиков rla отсутствие в
детскоN{ саду: сIIравки гtо боllсзtlи, лругие причиrIы.

3.2. Все рабо'гники, ответственIIыс з& yrlg,a списочtIого состава, за ведение
табельного \,чета*в обяза,геJIьI]ом порядке знакомятся с настоящим Положением
под роспI.1сь,

З.3, Вклrочение восllитаFIника в табеrrь и исклIочение из него производится
на основании приказа о зачислении и о,I,числении воспитаI{ника.

3.4. .Щанные о воспитанниках внося,гся в табель в с,tрогом соответствии с
I,1сполнением списка группы, утвержденным приказом заведующего ЩОО.

3.5. За /toc,гoвep[IoсTlr сведений, качес,гво ведения списочного состава
Гр\ ППы, табеllя учета Irосещаемости детеЙ несут o,I,BeTcTBeHHocTb воспитатели
Гр}'пп. а также за сверку /latIHI)Ix, указаI{IILIх в меI-IIо-требовании и в табеле учета
посешае}tос-гLl .цеr,ей.

3.6. Список воспи,ганIIиков составJIяеl,ся в алфавит,l{ом порядке. Фамилия,
It\tя. ЗаПtlсываются в графе полностыо. 11ри этом тщательrIо выверяется написание
фarIlt--tltlt. I,i\Iени в соответствии с /IoKyMeHToM (свидетельство о рождеt{ии
ребенка). В с--l1,чае сN,tеIlы фамиlrии, имени, о,гчестI]а, новые данные вносятся в
табе:rь To-i]bкo посJIе издания сооl,ветствующего приказа об измеIIении
перс она_l ьн ы х с Bc,jteH и й I I а ocll о в аIlии у/{осто веряlощего докумеFIта.
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4. Организация коIIтроJIя и учета за ltосешlаемостью воспитаlIниками



доо
4- 1. ТабелЬ Учета посеIцаемости детей служит для учета посещаемости детей

З JO}'. IlсПользуется для последующего начисления сумм, причитаIощихся к
,-:a-iaTe 

ро_]ителями за lrрисмотр и yxoll за детьми в /{ОУ.
J.]. f]llи tIсttосеII(еtIия оl.мсчаюl.ся I] соотвстствующеЙ графе следуIощим

обраюrr:
- (НУ> - неявка по уважи,гельной причине;
- ((Нr[)) - неявка без уважительной причины;
- (В))- выхо/iные дни.
/_{ля правиJIьtIого llодс,rё,га дней посеItIеt{ия сJIедует:
- в графе <I [porlylI(cllo l}ccl'o)) - счи,Гаl,ь все |rроIrуIIце}{ные лни (FIУ+НЯ);
- В графе <llроllуlцеlrо лней, В ,г.ч. засчитыВаемых)) - лни неявки по

уважительной причине (НУ); *

- в графе <лни посеtцения, подлежащие оплате)) не учитываются только дни,
пропущенные по уважительгtой причине (раб.дни-НУ).

4.3. ТабеЛЬ УчеТа посеtI{аемости летей подписывается воспитателем группы,
заведуюшtим /1ОО и IIерсдаеl,ся в бухгаlтериIо llo l числа вклюLIительFIо месяца
следующим за оl,четI]LIм.

4.4. ЗапоJIIIсние табеля учета посеtцаемости детей в бумажном варианте
осуществляется шIариковой ручкой синего IIвета, чётко и аккуратно, без помарок.

4.5. Контроль и учет за посещаемостыо осуществляется по уровням:
1. первый ypoBeLIb -- коIIl,ролL tIосеILlаемости в группах родителями, коlсрые

отмечаIот IIрису,гс,гвие в <Жyplla.lre tIриема 
" 

,,ф.дu"и воспитанников в /{ОО>.
2. второЙ ypoBel{b - Ko}ITpojIb посешцаемос,ги восI,IитатеJIем в группах, ко,горый

отмечаеТ пропускИ в табеле посещаемости, I]ыясняет причины отсутствия.
4.б. АлГОРИJМ дIействия родителей воспитанников и педагогических

работников по профиrrактике пропусков воспитанниками доо без уважительной
причины:

4.6.1. PolIи,l,e.llb:
- ежедневI-Iо отмечаеl, присутствис своего ребенка в <Журн€Lле приема и

передачи воспитаIJников в ЩОО> (Утренrrий фильтр)
- в случае rtеприбытия воспитанника вдет.скиЙ СоД пО ува}китеЛьноЙ ПРИ:[ZНС,

в том числе tto семейным обстоятельствам, родитель (законный представитель)
зараtIее ItишIет заявJIеIIие lla имя заведуюIIIего о плаIIируемом отсутствии
ребёllка в летском ca/ly.

- в сJIучае о,гсуl,с,гtзия восtlитанIIика в /tOO rro уважи,гельllой причиIIе более
5 календарных дllей (за искJIючением празлничных) родитель (законный
*ре_]ставитель) обязан преlцъявить справку от I}рача-педиатра.
з .-l\ чае отсу,гствия I]оспитаIlника в /{Оо без зараrlее оформленIIого заявлеIIия,
т.е- без \,важит,е;rьlrой причиIIы,.в соответствии с СП 2.4.з648-20 <Санитарно-
:*_i; lе\lIlо--Iогические ,гребования к оргаFIизаI(иям воспитания и обучения, отдыха и
,]] -цаN&-IениЯ летей и молодежи) о,г 0l .0l .202|г родитель (закоriный

--;TaBltTe-rb) 
обязан предъявит,ь справку о,[ врача-педиатра.

{.б.2. Воспи,га,I,еJIь:



l

1) ежедневно отмечает отсутствующих воспитанников в табеле
посещаемости, ставит букву (н) напротив фамилии отсутствующего;

2) информациIо об отсутствуIощих детях передает медсестре с указанием
причины неявки ребенка в ДОО;

3) в случае пропуска ЩОО в течение пя,ги дней по неустановленной причине,
информирует старшую медицинскую сестру МБЛОУ детский сад jrlb 24;

4) в случае регулярных пропусков ЩОО по неуважительной причине более
трех дней в неделIо, хо/Iатайствует о пригJIашении родителей к администрации
ДОО лля гrрофиJIак,гической беседы;

5) l раз I] мссяll lIре/tос,гавJ]яе,г иrrформаI(иIо о l]осIIитанниках, имеIоIцих
пропуски по неуважительI]ой причине, о провеllенной гrрофи"llактической работе,
ее результатах. +

4.6.3. Старllrий воспи,гатель (ответствеrlltый по профилактике
неблагопоJIучия в семье учас,гIIиков образовательIlоt,о процесса в МБ/(ОУ
:eTcKltii сал ЛЪ 24:

- в сJIучас, когда гlричиtrой отсуl,ст,l]ия FIесовершIенноJIетнего является
неисполнение ролителями (законными tlредставителями) своих обязаtrностей,
создающее угрозу жизлiи ребенка (злоупотребление спиртными напитками,
жестокое обращеrrие и т.п.) тlезамедлительно направляет информацию в отдел
опеки и IIо[Iечи],еJIьс,гва г,

- проводи,г илlllиви/(уальную работ,у с ро/тиr,елями, IIocelIlaeT воспитанников
на дому;

- в случае необходимости привлекаеr, профиJIактические службы;
- формирует необходимr,tй пакет документов для органов профилактики;

4.6.4, Меди lIи llская сестра :

- п;-Iонирует и осуществляет вI{утриучрежденческий контроль за
]еятеJьностью пеl]агогических работников, осушIествляющих учет посешдаемости
воспитанников;

- готовит статистический отчет пропусков за отчетный период и
анfu,Iиз проведенной работы педагогическими работниками с родителями
воспитанников, пропускаIощих ДОО;

- выносит на педагогический совет вопросы привлечения родителей
(законных представителей) восгlиr,анников, сисl,ематически пропускающих ДОО
по не\,важите"тtьной tlричине, к исIIоJII,IеIIиIо роltитеJlьских обязанностей Liерез

органы профилактики.
5. Ответственпость педагогических работников и администрации ДОО
5.1. ВоспI{татель несет ответственность за:

- koнTpo.:lb и ведение персонального учета посещаемости на уровне группы;
- еrке.]невное запоJII{ение табеля посещаемости;
- вшясненtlе }, родите"тtей причин отсутстI]ия восIIитанника;
- пpoвe-Ieнlle необходимых мероприятий с родителями по недопущению

IIýgтOренrrя проп\,сков ЩОО;



- своевременпое предоставление уполномоченному по защите прав
участниКов образовательFIого проIIесса в МБЛОУ детск иt саiJ\ъ 2;, ;;Й;;"ц"" о
работе по профилактике пропускоts с ро/(итеJIями;- конфиденциальнос,гь иttформации личного характера.

5,2, Старший воспитатель (оiветственный по профипъпrrп" неблагополучияв семье участников образовательного процесса в МБ!ОУ детск ий садМ24 :- индивидуально-профилактическую 
работу с родител ями;- формироваIIие пакета документоl] для.органов профилактики;

- представJIеIIие отче"га в сове,г гlрофи,rlак].ики работы с родителямивоспитанников пропускаюIцими ЛОО
5.3. Воспитатели:
- своевременное предоставление старшему во9питателю (ответственный попрофилактике неблагополучия в семье участнико" обр*оuur.rr"r,ого процесса в

Ж*?Y*:"У ::j, *.1О^Т9:y,"ции о tsоспитанниках, имеющих пропуски поIIеуважительной причине более к€Lлендарного месяца подряд.
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